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Seu primeiro modelo de skill
Skill é uma pasta, não um texto colado. Se você repete a mesma instrução, copie o modelo
abaixo e transforme em skill.

1 Crie uma pasta com este arquivo, chamado SKILL.md

---
name: relatorio-semanal
description: Escreve o relatório semanal do time a partir de
  notas soltas. Use quando eu pedir relatório, resumo da
  semana ou status.
---

## Instruções
1. Leia as notas que eu colar ou anexar.
2. Separe em: feito, em andamento, bloqueios.
3. Escreva em até 10 linhas, tom direto, sem jargão.

## Exemplo
Entrada: notas soltas da semana
Saída: relatório de 10 linhas nos 3 blocos

2 Escreva o rótulo certo (o que o Claude lê primeiro)
name: até 64 caracteres, só letras minúsculas, números e hífens. Não pode conter "claude" nem
"anthropic".
description: até 1.024 caracteres. Diga o que a skill faz e quando usar. É por ela que o Claude decide
abrir a gaveta.

3 Instale no Claude
Compacte a pasta em .zip.
No Claude.ai: Settings > Features, envie o zip.
Disponível nos planos Pro, Max, Team e Enterprise, com execução de código ativada. A skill é só sua,
não é compartilhada com a organização.

Por que é melhor que colar o prompt: ao iniciar, o Claude carrega só o nome e a descrição de cada
skill (cerca de 100 tokens por skill). As instruções só entram quando o seu pedido combina com a
descrição, e arquivos extras só quando precisam.

Fonte: platform.claude.com/docs/en/agents-and-tools/agent-skills/overview, consultada
em 28/10/2026. A pasta e o conteúdo do exemplo são sugestão do canal.
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